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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO DE SERVIGOS

CAPITULO | - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento estabelece as normas e procedimentos para aquisigdo de bens e
contratagcao de servigos pelo Somos Todos Muribeca (STM), com a finalidade de garantir a
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e transparéncia, bem como o cumprimento integral do Decreto
Estadual n® 44.474/2017.

Art. 2° Toda e qualquer aquisicdo de bens ou contratacdo de servicos realizada com
recursos publicos, independentemente de valor, devera observar obrigatoriamente
procedimentos de cotacdo e comprovagao de economicidade, nos termos deste
Regulamento.

CAPITULO Il - PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 3° A execugdo das compras e contratagbes observara os seguintes principios e
diretrizes:

| — Planejamento prévio das necessidades institucionais;

Il — Selecdo da proposta mais vantajosa, com a obtengdo de no minimo trés cotagbes
formais;

Il — Observancia da legislacao aplicavel e das diretrizes do financiador;

IV — Publicidade e registro dos atos de contratacéo;

V — Preferéncia pelos fornecedores locais, sempre que o pre¢co e a qualidade forem
equivalentes.

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE COTAGAO

Art. 4° Para a realizagcao de toda e qualquer aquisicdo de bens ou contratacido de servigcos
com recursos oriundos de parcerias publicas, sera necessario solicitar, registrar e arquivar
trés propostas de fornecedores distintos, contendo no minimo:

a) nome e CNPJ do fornecedor;

b) descricdo detalhada do bem ou servigo ofertado;

c) valor proposto;

d) prazo de entrega/prestacéo;

e) assinatura ou e-mail oficial do fornecedor.

§ 1° A cotacao podera ser realizada por meio de e-mail, plataforma eletrénica, mensagem
formal ou formulario proprio.
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§ 2° Caso néo seja possivel obter trés propostas, devera ser registrada justificativa
circunstanciada e assinada pelo responsavel, indicando as tentativas realizadas.

CAPITULO IV — DA ESCOLHA DA PROPOSTA MAIS VANTAJOSA

Art. 5° A escolha da proposta mais vantajosa sera realizada com base nos critérios de
menor preco e melhor adequacao técnica as necessidades da instituigao.

Art. 6° O processo de escolha sera registrado em Relatério de Analise de Propostas,
contendo a comparacgao dos valores, prazos e condigbes apresentadas pelos fornecedores.

CAPITULO V - DO PROCESSO DE CONTRATAGAO

Art. 7° Apos a escolha da proposta vencedora, sera emitida a Autorizagdo de Compra ou
Contratagcao, devidamente assinada pela coordenagao responsavel.

Art. 8° O contrato, ordem de fornecimento ou instrumento equivalente devera conter:
a) identificagao das partes;

b) objeto e especificacdes;

c) valor e forma de pagamento;

d) prazo de execugao ou entrega;

e) condi¢des de rescisao;

f) assinatura das partes.

CAPITULO VI - DAS CONTRATAGOES EM CARATER EMERGENCIAL

Art. 9° Em situagbes de comprovada urgéncia, devidamente justificadas em relatério,
podera ser realizada contratagdo com dispensa temporaria de cotagdo, com posterior
regularizagédo do processo, observado o disposto no Art. 4°, §2°.

CAPITULO VII - DA PUBLICIDADE E TRANSPARENCIA

Art. 10°. Os processos de compras e contratacdes deverdo ser arquivados de forma
organizada e disponibilizados para consulta dos 6érgdos de controle ou do financiador,
guando solicitados.

Art. 11. Sempre que possivel, sera divulgado no site ou redes sociais do STM o resumo das
contratagdes realizadas, contendo o objeto, valor e fornecedor.
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CAPITULO VIII - DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenagdo Geral do STM, a luz da
legislacao vigente e dos principios administrativos.

Art. 13. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacgéao, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Jaboatao dos Guararapes, 10 de agosto de 2025
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